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Menyval

Vilj "Ledare" 1 vianstermenyn.

Skapa ledare

Vilj ”Skapa eller ateraktivera” ledare. Skriv in personnumret pd ledaren du vill skapa i formen

ns

aaaam-

mdd-nnnx" och vélj sedan "Ga vidare".

Fodelsedatum:

(3888mmdd-nrnr) m Ga vidare

Nista sida visar ett antal filt som du ska fylla i. Finns personen redan i ApN ér uppgifterna redan ifyllda, d& beho-
ver du bara komplettera och vilja "Spara”. Finns inte personen fyller du i filten och viljer "Spara”.

Fédelsedatum:
Anvandarnamn:
Lisenord:
Namn:
Mobilnummer:
Epost-adress:
Kon:

Extra stid:
Typ av ledare:

o =

20020404-4440 (8835mmdd-nrnr)

| des-dav |

FRkkEkEtd |

|Desire Davidsson
|0700-123 456 |

|desire_dauidssnn {@pahittaforening.se

Man ® Kvinna

Ja "® Nej
Ledare
m SPARA

m Klicka har for att avaktivera ledaren.

Téank pa:
Vill du att ledaren ska vara foreningsadministrator eller om
ledaren &r berittigad till riktat stod sa tar du kontakt med din

kommunadministrator.

Anvindarnamn kan vara upptagna.




Menyval

Vilj ”Ledare” i vinstermenyn.

Ta bort ledare

Vilj den ledare som du vill ta bort/inaktivera fran féreningen. Nar du kommit in pa ledaren
finns det tva val: ”Ja” eller "Nej” och dr till hoger om “Inaktiverad”. Vdlj ”Ja” och spara darefter.

Fodelsedatum:

20020404-4440 (8588 mmdd-nrmr)

Anviandarnamn: |des—dav |

Lisenord:

Namn:
Mobilnummer:
Epost-adress:
Kon:

Extra stod:
Typ av ledare:

o =

EEkhkkEEE |

|De~5ire Davidsson

|0700-123 456 |

|desire.davidssc:n {@pahittaforening.se

Man '® Kvinna

Ja ™ Nej
Ledare
m SPARA

m Klicka har for att avaktivera ledaren.

Ténk pa:

Ar ledaren den enda ledaren for ett narvarokort méste du, innan
du tar bort ledaren fran foreningen,

antingen lagga till en ny ledare for nirvarokortet cller ta bort

niarvarokortet




Menyval

Vilj ”Ledare” 1 vianstermenyn.

Vilj ledare och skapa nirvarokort

Tryck pa en av de ledare som ska vara ledare for niarvarokortet. Finns ingen av ledarna s skapar du
denne. Nér du kommit in pé ledarens sida finns det ett textfélt lingre ner som heter "Namn pé nytt kort”.
Skriv in namnet pd det nya kortet och vilj ”Skapa ett kort”. Nu kan ledaren borja registrera samman-
komster.

Namn pad nytt kort: m Skapa ett kort
m Koppla till yiterligare narvarokort

Ledarens ndarvarokort Borttag
2, FOI H/D 59 L]
&, FOI Po9 ]

7, FOI F89 L]




Har beskrivs det hur du gor for att byta namn pa ett ndrvarokort. Dop gérna narvarokortet till ndgot generellt
som kan anvindas flera sdsonger i rad t.ex FO3. Undvik att dopa kortet till F11 {6r att slippa byta namn pa kor-
tet till ndstkommande sdsong.

Menyval

Vilj "Byt namn, kort” 1 vinstermenyn.

Vilj kort

Vilj det kort som du vill byta namn pa genom att klicka pa kortnumret i kolumnen langst till vanster.

Andra namn
I filtet "Namn pa kort” fyller du i nirvarokortets nya namn. Spara genom att vilja ”Andra”.

e Tillbaka till valbild
Namn pd kort: |FDI P39 » Andra

Narvarokort
nr

Namn pa kort
FOI Aktiviteten
FOI H/D 59
FOI P&4

FOI H81

FOI F58

FOI P99

FOI Fa9
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Menyval

Tryck pd ”Ledare” 1 den vinstra menyn.

Viilj ledare och koppla nirvarokort

Tryck pé den ledare som du vill 14gga till pd nérvarokortet. Finns inte ledaren sa skapar du denne.
Nér du kommit in pa ledarens sida s finns det en knapp ldngre ner som heter ”Koppla till ytterli-
gare ndrvarokort”. Nér du tryckt pa den knappen sa finns det en lista med alla kort som ledaren kan
laggas till pa.

Namn pd nyit kort: m Skapa ett kort

m Koppla till ytterligare ndrvarokort

Ledarens narvarokort Borttag
2, FOI H/D 59 []
6, FOI POg L]
7, FOI F89 O

0000 0000000000000 000000000,

0000000000000 00000000000°




Menyval

Tryck pa ”Ledare” i den vénstra menyn.

Viilj ledare och ta bort den

Tryck pa den ledare som du vill ska forsvinna frén ett nidrvarokort. Nér du kommit in pé ledarens sida sa finns
de nérvarokort som ledaren &r kopplad till listade l&ngst ner. Tryck pé kryssrutan i k Godkénnande och in-
skickande av periodrapport

Tryck pA "GODKANN” uppe till hoger. Knappen dyker upp efter periodens sista dag. Direfter kommer du till
en sida dir du ombeds ga i god for att uppgifterna ni limnar &r sanningsenliga och korrekta. Markera kryssru-
tan och tryck sedan pa ”Godkénn foreningens nirvarokort”.

1 1o PEPRSE IS BN a) PPV | S1

Mamn pd nytt kort: | m Skapa eit kort
m Koppla till ytterligare ndrvarokort

Ledarens ndarvarokort Borttag

2, FOI H/D 59 L]

6, FOI P99 ]

7, FOI F89 L]
Téank pa:

Du féar ingen varning nér du trycker pé kryssrutan, utan ledaren tas
bort pa en gang. Men gor du fel kan du alltid ldgga till densamme
pa nytt!

o =

Ett ndrvarokort méste alltid ha minst en ledare kopplat till sig, sa
vill du ta bort den enda ledaren som finns pd nirvarokortet s méis-
te du forst lagga till den som ska ta dver.




Periodrapport dr det som forut kallades for ”sammanstéillning”, och dr summan av foreningens alla deltagar-
tillféllen och &r det som skickas in fran din forening till din kommun for ansdkan av aktivitetsbidrag.

Menyval

Tryck pa ”Periodrapport” i den vdnstra menyn.

Viilj period
Vilj den period du vill godkénna i rullistan ”Vilj period”.

Periodrapporten

Periodrapporten bestar av en sammanstillning av alla ndrvarokort i form av en tabell, se bilden nedan. I
kolumnen léngst till hdger kan ni se en gron pil om nagon av ledarna for det kortet har gett klarsignal om
att de ar fardiga.

Nederst 1 bild kan ni se utfallet for perioden, vilken bidragssumma ni kommer att f4, om inga justeringar gors.
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Tryck pa "GODKANN” uppe till héger. Knappen dyker upp efter periodens sista dag. Direfter kommer du till
en sida ddr du ombeds gé i god for att uppgifterna ni lamnar ar sanningsenliga och korrekta. Markera
kryssrutan och tryck sedan pd ”Godkéann foreningens nédrvarokort™.

"_IHarmed intygar jag att uppgifterna ar sanningsenliga och korrekta.

Genom att trycka pd "Godkinn féreningens ndrvarokort”™ kan du ef langre ldgga till eller 3ndra nigra
narvarokort.

a Godkdnn foreningens narvarokort

Ténk pa:

Godkénn inte periodrapporten forrén du &r helt klar med alla
korrigeringar och nérvaromarkeringar.

Det gar inte att lagga till eller &andra sammankomster for en
godkénd period.

o =
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. Har en ledare rikat sitta fel datum eller;
. tid for en sammankomst ir det Litt att
: andra, men bara .
. foreningsadministratorer har :
[ ] [ ]
[ ] [
[ [

—

behorighet att gora det.

Menyval

Tryck pa ”Andra sammank” i den vinstra menyn.

Viilj niarvarokort och sammankomst
Vilj det narvarokort som sammankomsten dr registrerad under i rullistan. Vilj sedan samman-
komsten det géller i nésta rullist.

vilj nirvarokort: |FOI P84 kort nr 3 V|

Sammankomster: EUTEEGESED]

2014-12-02, 17:00 - 15:00
2014-058-30, 07:00 - 05:00

Andra datum/tid
Fyll i riitt datum och/eller tid. Spara genom att trycka pa ”Andra”. Du kan dven ta bort hela samman-
komsten genom att trycka pa Ta bort”. Se bilden nedan.

vilj ndrvarokort: |FOI P84 kort nr 3 v|
Sammankomster: | 2014-12-02, 17:00 - 18:00 V|

MNarvarokort: FOI P84 kort nr: 3 m Tillbaka
Verksamhet: Fotboll Tréning

Datum: |2014-12-02 Borjade: |17:00 Slutade: |15:00 m Ta bort m Andra
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For att fa anvandaruppgifter till ApN maila Kultur- och fritidsforvaltningen pa
foreningsservice@molndal.se

For support fragor om ApN maila Kultur- och fritidsforvaltningen pa
foreningsservice@molndal.se
alternativt via telefon 090-16 16 60 (Support hanteras i férsta hand av Umea kommun).

For fragor om narvarorapportering maila Kultur- och fritidsforvaltningen pa
foreningsservice@molndal.se .
Alternativt ringa Christian Skogsmo 031-315 16 43 eller Per Almberg 031-315 16 75
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