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Vilj narvarokort

Viilj vad ni gjorde och nir ni gjorde det

Ligg till deltagare pa narvarokortet
Fyll i ndrvaromarkeringar
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Ténk pa:

Andra sammankomst
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Ténk pa:
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Koppla ledaren
Ténk pa:
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Viilj ritt period
Vilj personen

Andra lésenord och évriga uppgifter
Andra dina uppgifter

Kontakt
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Menyval

Tryck pa ”Narvarokort” i den vénstra menyn.

Vilj narvarokort
Vilj det ndrvarokort du vill registrera sammankomsten pa genom att vélja kortet fran rullis-
tan.

Ar det forsta gingen du registrerar en sammankomst pa detta kort s& ska du dven vilja
huvuduppgifterna huvudsaklig aktivitet och huvudsaklig lokal (bilden nedan, markerat med
blatt). Huvudsaklig aktivitet dr den aktivitet gruppen oftast utfor, exempelvis fotboll/motes-
verksamhet/ridsport, och huvudsaklig lokal dr den lokal som oftast anvidnds. Huvuduppgif-
terna kan @ndras 1 borjan av varje period, innan nagon aktivitet fyllts i pa niarvarokortet.

Innevarande period: Hosten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-321 Huvuduppgifter
Narvarokort: |[FOI P99 kort nr 6 v Aktivitet: | Fotboll v|
Lokal: |Abyvallen 1 11-mannaplan v|omrdde: Vistra Malndal

Ny aktivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare
Ny sammankomst

Aktivitet: |Fotboll v|  Lokal: |Abyvallen 1 11-mannaplan V|

(OMatch ® Traning O Mate O Ovrigt
Datum: 2014-12-02 Borjade: |17:00 | Slutade: 18:01]1 m Skapa ny sammankomst

Vilj vad ni gjorde och nir ni gjorde det

Vilj aktivitet och lokal for ssmmankomsten (det vill sdga vad ni gjorde och var ni gjorde det) (se bilden
ovan, markerat med gront). Finns inte aktiviteten eller lokalen kan ni ta kontakt med er kommunadmi-
nistrator.

Vilj huruvida det var en traning/sammankomst eller en match. Trining/sammankomst dr standardalter-
nativet.

Fyll i datum (AAAA-MM-DD) och nir sammankomsten bérjade samt slutade (TT:MM). Tryck sedan
pa ”Skapa ny sammankomst”.




Nu visas det en lista dver alla deltagare och ledare som #r kopplade till detta nirvarokort. Ar det
forsta gdngen du registrerar en sammankomst pa nérvarokortet sa dr deltagarlistan tom.

For att ligga till en ny deltagare pa ditt kort s fyller du i personnumret (AAMMDD-NNNN) och
trycker pa “Légg till en ny deltagare”. Finns personen pa ett annat ndrvarokort i er forening sa
kan du trycka pa ”Sok deltagare” och soka efter henne.

Fyll i nirvaromarkeringar

Listan Over deltagare bestér av sju stycken kolumner: Férnamn, Efternamn, Fodelse nr, Nirva-
rande, Tillf. ledare, Riktat stod och Borttag. Du fyller i ndrvaron genom att kryssa i rutan i ko-
lumnen ”Narvarande”. "Tillf. ledare” kryssar du i om det dr en deltagare som agerat som ledare
under en sammankomst dir ingen ordinarie ledare varit ndrvarande. "Borttag” fylls i om du vill
ta bort en deltagare fran nirvarokortet.

Nar- Tillf

Edrnamn Efternamn Fidelsenr varande ledare Borttag Bidrag

Desire Davidsson 020404 V1 ] ]

Niér du har fyllt i ndrvaron sé trycker du pa "SPARA”.

Ténk pa:

En person medréiknas i systemet som niarvarande om kryssrutan
1 kolumnen ”Nirvarande” &r ikryssad och en rdd pil inte visas
langst ut till hoger. Visas en rod pil langst ut till hoger rdknas
deltagaren/ledaren i systemet som franvarande. Rod pil visas
ofta om personen dr dubbelredovisad.

o =

Ett ”E;j” langst till hoger innebér att deltagaren/ledaren inte di-
rekt ingér 1 underlaget for bidragsutbetalning av aktivitetsbidrag.
Detta beror pa att personen inte bidragsberittigad enligt Mdln-
dals stads regelverk.




Menyval

Tryck pa ”Narvarokort” i den vdnstra menyn.

Vilj sedan det ndrvarokort pa vilken sammankomsten du vill redigera ar registrerad och tryck sedan pa
”Andra aktivitet/Visa PDF”.

Vilj riatt period och tillfille
Vilj den period som sammankomsten dr registrerad pa. Den nuvarande perioden ar alltid forvald. Vilj sedan
den specifika sammankomsten genom att soka pa tillfallet efter datum och tid i rullisten.

Ny aktivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare
Andring av tidigare sammankomster, ska inte anvdndas ndr du ldgger upp nya.

Period: |H+':'rsten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-31 » m Visa som PDF
Tillfalle: |[FERREEGREERERR W

Gor dina dndringar

Gor dndringar pad samma sdtt som om du registrerade en ny sammankomst. Glom inte att spara nar du ér
klar.

Nar- Tillf Bidra
Fdrnamn Efternamn Fodelsenr wvarande ledare Borttag a
Desire Davidsson 020404 W] ] ]

Ténk pa:
Vill du ta bort en ledare frin narvarokortet maste
du kontakta din foreningsadministrator.

o =

For tillfalliga ledare géller samma kriterier som
for vanliga ledare, t ex ska lagsta alder pa ledare
vara 13 ar.




Menyval

Tryck pé "Ledare” i den vdnstra menyn.

Koppla ledaren
Fyll i kortnumret (du ser dina korts nummer listade under ’Ledarens nérvarokort™) och ange ledar-
ens anvindarnamn i textfdlten ”Ledare” langst ner. Tryck sedan pa "Lagg till ny ledare”.

Kan du inte den andra ledarens anvdndarnamn eller om den andra ledaren inte finns upplagd i
Aktivitetskort pa ndtet sa tar du kontakt med din féreningsadministrator.

For att Idgga till en annan ledare till kortet s& ange kortetsnummer och ange sedan ledarens
anvandarnamn.

Kort nr: IZI Ledare:

m Lagaq till ny ledare

Ténk pa:

Du kan inte koppla dig sjélv till andras narvarokort utan
endast lagga till andra ledare till dina. Du kan inte heller
sjalv skapa nya narvarokort. Vill du skapa nya nérva-
rokort eller bli kopplad till andra sa kontaktar du din
foreningsadministrator.

o =




Om en deltagare eller ledare registreras pa tva eller fler aktiviteter under samma tid s visas en rod
pil till hoger om personen i deltagarlistan, och denne ridknas da som frdnvarande och saledes inte
bidragsberittigad, se bilden nedan. Detta géller for alla krockande aktiviteter.

Ndr- Tillf Bidra
Fornamn Efternamn Fidelsenr varande ledare Borttag g
Desire Davidsson 020404 ] [] ] Ej >

Det dr upp till ledarna sjdlva att ta kontakt med varandra och l6sa dessa fragor.
For att hiva denna blockering sa krivs det att 6vriga foreningar tar bort ndrvaromarkeringen for del-
tagaren, sa att personen endast dr markerad pa en plats.

Sa hiir ser du om du har deltagare som ér redovisade pa andra narvarokort
under samma tidpunkt

Tryck pd ”Néarvarokort” 1 den vénstra menyn.

Vilj det narvarokort som du vill kontrollera om det finns dubbelredovisade deltagare. Tryck sedan pa
”Dubbelredovisade deltagare”.




Vilj den period som du vill kontrollera. Det dyker nu upp en lista dver alla deltagare som ar redovisade
pé tva eller flera narvarokort under samma tid och dag.

Det kan vara bra att ga in pa denna sida med jamna mellanrum for att se sa att ni inte gar miste om
nérvarotillfillen.

Innevarande period: Hosten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-321 Huvuduppgifter
Narvarokort: |FOI P99 kort nr 6 V| Aktivitet: Fotboll
Lokal: Abyvallen 1 11-mannaplan Omrade: Vistra Malndal

My aktivitet | Andra aktivitet/Visa PDF | Dubbelredovisade deltagare

Dubbelredovisade deltagare
Period: |Hf:'nsten 2014, 2014-07-01 - 2014-12-31 »

Datum Tid Namn Fodelsedatum
2014-12-02 17:00 - 18:00 Desire Davidsson 020404
2014-12-02 17:00 - 18:00 Fia Fransson 020606
2014-12-02 17:00 - 18:00 Inge Ingesson 920909

Vilj personen

Tryck pa datumet (ldngst till vanster) pa den person som du vill kolla upp. Du ser nu vilka féreningar, kort
och ledare som har den samtidiga ndrvaromarkeringen, och kan darefter ta kontakt med ledaren pd berord
forening.




Menyval

Tryck pé "Ledare” i den vdnstra menyn.

Andra dina uppgifter
Fyll i ditt nya l6senord i l6senordsfaltet och dndra dina 6vriga uppgifter
i 6vriga falt och tryck pa spara.

Fodelsedatum: 1958590101-1117 (&885mmdd-nrnr)

Anvandarnamn: | han-han |

Ex s i 2 |

Losenord:

Namn: |Han5 Hansson
Mobilnummer: |0700-12 34 56 |

Epost-adress: |hans.hanssun@pahittadforening_se

Kdn: ® Man Kvinna
Extra stod: Ja ® Nej
Typ av ledare: Ledare

m 5PARA

m Klicka har for att avaktivera ledaren.

Namn pad nytt kort: m Skapa ett kort
m Koppla till ytterligare narvarokort

Ledarens narvarokort Borttag
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For att fa anvandaruppgifter till ApN maila Kultur- och fritidsforvaltningen pa
foreningsservice@molndal.se

For support fragor om ApN maila Kultur- och fritidsférvaltningen pa
foreningsservice@molndal.se
alternativt via telefon 090-16 16 60 (Support hanteras i forsta hand av Umea kommun).

For fragor om nérvarorapportering maila Kultur- och fritidsférvaltningen pa

foreningsservice@molndal.se .
Alternativt ringa Christian Skogsmo 031-315 16 43 eller Per Almberg 031-315 16 75
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